學生實習合約公函範本
範例一
主 旨：本校  00   學系學生000、000、000擬赴貴單位（期中）實習一案，詳如說明，請查照。
  
說 明： 
 一、實習日期：自民國000年00月00日至000年00月00日止，學生實習時數共計000小時。
 二、實習期間一切作息及規定均遵貴單位規定，請予以嚴格指導。
 三、隨函檢附學生基本資料、實習評分表及合約書等相關文件，其中合約書各一式三份，請用印後各寄回二份。
 四、因「大專校院校外實習學生團體保險」為團體保險，投保證明由學生於實習報到日前，另行交付貴單位。




範例二
主 旨：本校 00 學系00班00組000同學擬赴0000全職實習事宜，敬請惠允賜覆。
  
說 明： 
一、本校 00  學系00班00組000同學，因「00」課程需要，擬於民國000年00月00日至000年00月00日期間，赴貴院臨床心理科進行實習，敬請惠允協助。
二、隨函檢附實習要點及實習合約書，合約書1式2份敬請用印後惠覆。併檢附實習資料如下，敬請查收惠辦。
    (一)實習學生名冊暨個人基本資料。
    (二)學生保險資料。
    (三)實習計劃書。
    (四)實習評量表。
三、本校因應COVID-19肺炎疫情，已提供本校實習生校外實習相關注意事項與說明，經實習生詳閱並確認進行校外實習之「佛光大學COVID-19肺炎流行期間校外全職實習生通知書」掃描如附件，敬請惠予存參。
[bookmark: _GoBack]四、本校聯絡人員: 00學系000教授或000小姐/先生。
